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Predmbulo

Os estagios extracurriculares da Coimbra Business School/ISCAC, doravante designada por ISCAC visam permitir
a aplicacdo em contexto real de trabalho de principios e praticas adquiridas pelos/as estudantes na sua formac&o
académica, reforcando, simultaneamente, as aprendizagens e competéncias tedrico-prdticas adquiridas e
ampliando oslacos de cooperacao entre o ISCAC e acomunidade, visando a insercdo ou reconversdo dos estudantes
para a vida ativa de forma mais célere e facil ou a obtencdao de uma formacao técnico-profissional e deontoldgica

legalmente obrigatdria para aceder ao exercicio de determinada profissao.

Artigol.2
Objeto

O presente regulamento estabelece as regras a que deve obedecer a realizacdo de estagios extracurriculares por
candidatos/as que se encontrem inscritos/as em cursos conferentes degrau lecionados pelo ISCAC. O estagio é
de natureza voluntaria, decorrendonuma entidade de acolhimento de reconhecido mérito e idoneidade,

nacional ou estrangeira, que se disponibilize para acolher o/a estagiario/a.

Artigo 2.2

Candidatura

A candidatura e a realiza¢do de estdagio extracurricular podem ocorrer em qualquer momento do ano letivo,
devendo o estagio ser concluido no prazo maximo de 12 meses apds a conclusdo do curso.
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Artigo 3.2

Especificidades do estagio extracurricular

1. A realizacdo do estagio terd por base um protocolo celebrado entre o ISCAC, a entidade acolhedora e o/a
estudante, bem como um contrato escrito de estagio que ird ser celebrado entre a entidade acolhedora e o estudante,
com vista a realizacdo de um estagio extracurricular nos termos regulados no DL 66/2011, de 01.06, com as alteragées
introduzidas pela Lei n2 13/2023, de 03.04. O estagio serd precedido da celebracdo do referido contrato escrito de
estagio, de harmonia com o DL 66/2011, de 01.06, com as alteragcdes introduzidas pela Lei n2 13/2023, de 03.04, e

do qual constara designadamente:

a) Aidentificagdo, as assinaturas e o domicilio ou sede das partes;
b) O nivel de qualificacdo do estagiario;
c) A duragdo do estagio e a data em que se inicia, sendo tais pressupostos acordados entre a entidade

acolhedora e o estudante. Estagios com duragao superior a 3 meses serdo obrigatoriamente remunerados.

d) A drea em que o estagio se desenvolve e as fungdes ou tarefas que no ambito daquela se encontram

atribuidas ao estagiario;

e) O local e o periodo de duracdo, didrio e semanal, das atividades de estagio;
f) O valor do subsidio de estagio e do subsidio de refeigao;
0) A data de celebragdo do contrato;

h) Cdpia da apdlice de seguro a que se refere o n.2 4 do artigo 9.2 do DL 66/2011, de 01.06, com as
alterac¢des introduzidas pela Lei n2 13/2023, de 03.04.

2. O estagio decorrera nas instalacdes da empresa/instituicdo ou em local indicado por esta, no horario normal

de funcionamento da empresa.

3. O estdgio terd uma duragdao minima de 2 semanas e maxima de 1 ano, conforme indicado no respetivo contrato
de estagio.
4, O estagio obedecerda a um programa de trabalho perfeitamente definido e delineado, conjuntamente, pela

Empresa e pelo estudante estagidrio.
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Artigo 4.2

Competéncias Coimbra Business School | ISCAC:

1. Edaresponsabilidade da Coimbra Business School | ISCAC:
a) Cooperar com a instituicio de acolhimento na preparag¢do do plano de estagio;
b) Indicar um professor orientador que acompanhe a elaboracdo do plano de estdgio e o estudante
durante o estagio;
C) Guardar confidencialidade dos elementos respeitantes a Empresa/Institui¢do, que sejam fornecidos por
esta.

2. Arealizacdo do estdgio extracurricular confere direito a respetiva men¢do no Suplemento ao Diploma.

Artigo 5.2

Responsabilidade da Empresa

E da responsabilidade da Empresa dar cumprimento as suas obrigacdes decorrentes do contrato de estagio e do

respetivo regime legal, nomeadamente:

a) Celebrar, no inicio do estagio, o acordo/contrato de estagio com o/a estagiario/a e o protocolo de
cooperacdo com o ISCAC e o/a estagiario/a.

b) Designar um/a supervisor/a do estdgio que deve definir, no inicio do estagio, o plano de estagio a
realizar, de acordo com a forma cientifica e técnica do/a estagiario/a.

C) Autorizar a realizagdo de reunides do/a supervisor/a de estdgio com a professor/a orientador/a
designado/a pelo ISCAC, a decorrer no periodo de duracdo do estagio, bem como uma reunido final
para avaliacdo do desempenho.

d) Assegurar o acompanhamento do/a estagiario/a pelo/a supervisor/a no periodo de estégio.

e) Disponibilizar ao/a estagiario/a os meios necessérios para a concretizagdo plena do plano de estagio.

f) Contratar, em beneficio do estagiario, um seguro de acidentes de trabalho que cubra os riscos de
eventualidades que possam ocorrer durante e por causa das atividades desenvolvidas pelo estagidrio no

decurso do estdgio, bem como nas deslocagGes entre a residéncia e o local de estagio.
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Artigo 5.2

Responsabilidade do estagiario

E da responsabilidade do Estagiario:

Cumprir o Programa de Estdgio definido nos termos do presente protocolo;

Comparecer com assiduidade e pontualidade no Estagio;

Cumprir com as orienta¢des emanadas por parte do Supervisor de estagio;

Tratar com corregao e urbanidade as pessoas que com ele trabalharem durante o estagio;

Utilizar e zelar pela boa conservagao dos equipamentos e demais bens que lhe sejam confiados para efeitos
da realizacdo do estagio;

Abster-se de pratica de qualquer ato do qual possa resultar prejuizo ou descrédito para a Empresa /
Instituicao;

Guardar sigilo, durante e apés a conclusdo do estagio, relativamente a todos os trabalhos e tarefas
efetuadas, bem como a qualquer outra informacdo de que tenha conhecimento ou acesso em virtude da sua
permanéncia na Empresa/Instituicdo, ndo podendo revelar ou utilizar para si ou para outra pessoa,
singular ou coletiva, quaisquer dados ou informacdo relativos a negdcios, produtos, projetos, clientes,
estratégias e procedimentos;

Entregar no GESP um relatdrio final, até 30 dias ap6s o final do estagio, relativo as fungGes exercidas no decurso
do estdgio, com evidéncia do conhecimento por parte da empresa acolhedora, que atesta a conformidade

do mesmo face a experiéncia e trabalho ali desenvolvido

Artigo 7.2

Outras disposi¢des

Os casos omissos do presente regulamento sao resolvidos mediante deliberacdo do Presidente da

Coimbra Business School/ISCAC,ouvida a entidade de acolhimento quando aplicavel.
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Artigo 8.2

Entrada em vigor

Aprovado nareunido do Conselho Pedagdgico em 21 de novembro de 2025.

Opresente regulamento entra em vigor em 25 de novembro de 2025.
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