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1. Introducao

As candidaturas aos diversos ciclos de estudo do Instituto Politécnico de Coimbra sdo realizadas
através do registo e submissao de um formuldrio online na plataforma
https://inforestudante.ipc.pt e s6 podem ser introduzidas dentro dos prazos fixados para os
respetivos calendarios de admissdo.

O presente Manual pretende ajudar o candidato a efetuar o seu registo na plataforma, bem como
ilustrar os passos a seguir para a submissado do formulario de candidatura, devendo aquele ter em
atencdo os campos de preenchimento obrigatério e todas as informacdes que lhe sdo
apresentadas.

2. Acesso a plataforma INFORESTUDANTE

Aceda ao link https://inforestudante.ipc.pt e inicie o registo como “Novo utilizador".

N
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de Coimbra

Shfe O

O InforEstudante & & plataforma de apoio 365 lu
Colmbra fazenda parts do sistema NONIO ut
Instituto Politacnico de Coimbra, Permite reaiizar

cede 3 este servica como alina @ ndo sabe as suas Casoner

<ta ¢ 3 primeira vez
is par favor

néo tenha acesso a0 Infores:

idaturas & cursos;
inscrigdes:
utas de avaliagio;
Turmas. Horéfios & Sumarios
Informacaa sabre Cursos & Disciplinas:
* Obter o seu suplemento 30 Diploma.

505 especiais maiores de 23
aptidac vorational para

Figura 1 - Interface de Registo e Autenticagdo.
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2.1. Registo

Apds entrar como “"Novo utilizador”, prosseguir escolhendo a opcdo “Candidatura a Curso” e
clicar em Candidatar.

n -
Politecnico
e

Figura 2 — Escolha de opgdo Candidatura a Curso.

Aparecera uma janela pop-up com a Politica de Privacidade da plataforma, sendo obrigatério
preencher as duas questdes finais para poder prosseguir:

Politica de Privacidade

O Instituto Politécnico de Coimbra, enguanto organizacdo que fida diariamente com dados pessoals, considera-se comprometida com as matérias reguladas e as obrigag8es impostas pela legislacdo -
europeia sabre protecio de dados constitida, nomeadamente, pefo Regulamento (EL) 2016/679 do Parlaments e do Conselho - RGPD (relativa & protecio das pessoas singulares no que diz respeito

a0 tratamento de dados pessoais & & livre circulacho desses dados), Assim, quaisquer dados pessosis que sejam farnecidos serfo trarados com as garantiss de segurancs & confidencialidade, sxizidas
pela referida legislag&o e demais normartivos legais aplicaveis.

Politica de Cookies

No portal do Institute Politécnico de Coimbra, séo utilizados cookies proprios e de terceires. Alguns cookies s&ao obrigatdrios pars a navegacdo e s&o ativados sutomaticamente na utilizagdo do portal.
Nenhum dos cockies utilizades no porsal de IPC armazena informagio pessoal do wiilizador, tais como o nome, telefane ou marada. 530 utilizados Gnica e exclusivamente para melhorar o
desempenha do portal & melhorar s experiencia do utlizador.

O portal do IPC urtiliza cookies do Google Analytics para recolher dados relacionados com os dispositives/navegadores de acesso e stividades de navegacdio com o objetive de produzir estatisticas de
utlizagdo.

Aquelquer momento, o wtilizadar pade bloquear ou desativar os cookies previamente armazenados na seu dispositivo, Este blogueio ou desativagio podera limitar ou impassibilitar o acesso a
determinadas reas ou contedidos do portal.

Aceitagdo e vinculagio
Todos os utilizadores a0 acederem e utilizarem este portal do Instituto Politécnico de Coimbra, estdo vinculados 4 aceitacdo e respeito pelas condi¢ies aqui expressas.

Para qualquer esclarecimento adicional sobre o= termos & condicdes de utilizacso ou politica de privacidade deste portal, contacte o Encarregada de Protecio de Dados, através do telefone
239791250, ou enderego de correio eletrénico epd@ipc.pt.

Utilizacao/Recolha de dad

pe

01PC, enquanto arganizacso que lida diarismente com dados pessoais, considera-se comprometida com as matérias reguladas e as obrigacdes impostas pela nova legislag 3o europeia sobre proteio
de dados constituids, nomeadaments, pela Regulaments (EU) 2016/678 do Parlsmento & do Corselho - RGP (relativa & proteciio das pessoss singulares no que diz respeito a0 rrataments de dados
pessoais e & livre circulacdo desses dados).

Assim, os dados pesseais recolhides neste questionaric néo serdo objeto de rratamentos adicionais, sendo os mesmes arquivades pelos responsaveis pele irawmento dos dados, sendo destruidos
(s s apds deixaremm de ser relevantes para s= stvidades que s pretendem promaver,

Qualquer divida refativa a esta matéria ou a0 RGPD pode ser enderecada ao Encarregado de protecio dos dados do IPC - epd@ipc.pt

line

* Autorizo que seja feita a gravagio das sessdes de avaliagio online, com recolha de O Sim ONso
imagem e/ou som, para uso Unico e exclusivo dos docentes da unidade curricular no &mbito
desse processo de avaliagio.:

* Confirmo que li e concordo com todos os termos apresentados [_] —

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 3 —Janela pop-up com Politica de Privacidade.
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> Registo

Na interface de Registo, insira
os dados pedidos e tenha em
atencdo os campos de
preenchimento obrigatério —
estdo assinalados com o
simbolo *.

ALA Certifique-se que indica

Por favor, indique os motivos do seu registo. Ira permitir encaminha-lo directamente para os ecras mais adequados apés o
registo:
[~] Candidatura a Cursos

* Registo:

* Nome Completo:
* Nacionalidade:
* Tipo Documento Identificagdo:
* Pais Emissdo:
* N Identificagdo:
Data de Validade:
Cédlio de Efpunga:
z
L)

* Codigo de seguranca:
Digite todos os caracteres apresentados na imagem

* E-mail:

Principal forma de contacto utilizada pela Universidade.

Figura 4 — Preenchimento de dados de registo.

um endereco de correio eletronico valido e que tem acesso ao

mesmo. Este endereco sera utilizado ndo apenas para fazer a autenticagdo (login) no acesso a
INFORESTUDANTE, bem como para receber as notificacbes automaticas geradas ao longo do
processo de candidatura. Este serd o meio privilegiado de comunicagéo entre a Unidade Organica

de Ensino e o candidato.

Apbds inserir os dados solicitados, deve clicar no botdo “Registar’ que se encontra na parte final
do ecra. Seré entdo exibida a seguinte notificagao:

n
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Terminou o registo!

Emdmos um e-mail com uma palawra-chave tempordria para * @gmail.com™.
Caso nfia encontre ests e-mal, verifique se ele no se encantra na pasta de publicidade ndo solicitada (spam).

Por motivos de seguranga a palawra-chave temporaria & valida apenas por 3 dias.

Figura 5 — Notificagdo da primeira parte do registo bem sucedido.

E enviada uma mensagem para o endereco de correio eletrénico indicado pelo utilizador com as
instrugdes para aceder a INFORESTUDANTE e completar o processo de registo.
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2.2. Conclusao do processo de registo

Para completar o processo de registo, consulte a sua caixa de correio eletronico e, com a
informacao recebida, aceda ao portal INFORESTUDANTE, passando depois a indicar uma nova
palavra-chave para a sua autenticacdo na plataforma.

ol = - -
&= Tenha em atencdo os requisitos indicados para a nova palavra-chave.

Matinir Ky Da s rbs
Definir Nova Palavra-chave

[i] Para aumentar a seguranga do seu acessa defina por favor uma nova palavra-chave. Gastiecassite d ajudy, por
s pllalic i i i favor ndo hesite em
contactar-nos:
* Nova Palavra-chave: ®®esessss Deve ter 8 ou mais caracteres, pelo menos uma letra maiuscula, uma =

mintiscula & pelo menos um numero.
* Confirme a Palavra-chave: ®®sssssss

* Campos de preenchimento obrigatorio.

* teror

Figura 6 — Definigdo de nova palavra-chave.

O preenchimento dos dados pessoais é obrigatério e devera indicar todos os dados solicitados.

Nome Complete: Candidato 2 Versao de Testes

*Género: ) Masculine (5 Feminino

* Data Nascimento: [z

* Nacionalidade:  portuguesa

Tipo: Cart3o de Cidado Portugués Ndmero: 10350996
Pais Emissdo: Portugal Local Emissao:
Data Emissdio: =] 3 *Datade Validade:  22-102019  ff
NE® gl [T Alterar o pais de emissdo do NIF (par omiss30 0 pals da nacionalidade)

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 7 — Preenchimento de dados pessoais.

Conforme indicado abaixo, a recolha da fotografia ndo é obrigatdria, podendo continuar o
processo de registo sem a
submeter.

®  Arecolhada fotografia ndo € obrigatéria nesta fase, podendo ser submetida mais tarde.
A fotografia serd validada pelos servicos académicos.

“Método: - Webcam
() Ficheira
® Submeter mais tarde

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 8 — Preenchimento de dados
pessoais — recolha de fotografia.
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A indicacdo de um endereco oficial é obrigatéria. Deve clicar em “Adicionar endereco” e
escolher o Tipo de enderego pretendido, preenchendo depois os restantes campos.

N

Politécnico
de Coimbra

» Dados Pessoais

c P

Dados Pessoais
Adicionar Enderego
Sem enderegos definidos
Nota: Para poder continuar tem de definir um enderego oficial
MNA -
Dados Pessoais
=
Versao de Testes
Pesquisar Codigo Postal

* Tipo de Enderego: v
Pais: ~ v
*Tipo de Enderego: @ Normal () Apartado
* Ccodigo Postal:
Localidade:
Arruamento:

Andar/N.° Porta/Lote
fetc.:

Outros elementos:

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figuras 9, 10 e 11 — Preenchimento do endereco oficial.

Tenha em atencdo todos campos assinalados como de preenchimento obrigatério (com o
simbolo *).

Depois de Gravar o endereco, clicar em Continuar nas interfaces seguintes, podendo nestas
adicionar um contacto oficial e verificar os dados inseridos e até ser apresentado o ecrd em que
Ihe serd permitido avangar com o processo de candidatura.

Pode prosseguir de imediato com o preenchimento da candidatura ou aceder a plataforma em
outra ocasido para esse efeito. O registo esta concluido.
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3. Submeter uma candidatura na plataforma INFORESTUDANTE

Depois de registado, o candidato pode aceder ao link https://inforestudante.ipc.pt e entrar na
plataforma com as credenciais de acesso indicadas no registo.

3.1. Inserir a candidatura

O processo de submissdo de candidatura desenvolve-se em paginas/interfaces sequenciais,
devendo o candidato ter em atencdo os campos de preenchimento obrigatério e todas as
informacdes que Ihe sdo apresentadas.

Do lado esquerdo da pagina, na area Candidaturas, o candidato tem disponivel o menu Cursos,
no qual deve clicar.

N

Politécnico
deCoimbra

inforEstudante

Geral

Candidaturas

Bnlitira dAe Privaridade
FolltiCa de Frivacidaae

Figura 10 — Menu Candidaturas - Cursos.
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Consoante o regime pretendido, clique em Nova Candidatura para iniciar o processo.

m Versdo de Testes
Candidaturas

S Candidaturas - Curso de 2° Ciclo (ESAC - multi curso)
Regime destinado a candidaturas aos Mestrades da Escola Superior Agrina de Coimbra.

Balcdo Académico 1
N33 EXISTEM CaNCIGETUras,

Candidaturas - Curso de 2° Ciclo - candidaturas ao Mestrade em Marketing € Comunicagio
omurvcagio. © canddato pode indicar até 1 2 a0 ‘par ordem o prefarénia.

Tenhs em steng3a que:

a s Comixal.

espa Marketing & = Mesphal)

Candidaturas - Qutros Regimes

+ CONCUrS0 LocH {LICeNcIatura & Tealro & Educsgia - ESE6)
+ Qursade 2 Ciclo

+ Mudanga de Par InstituigaoiCurse
Reingressa
 Titulares de Curso Técnico Superior Profissions!

+ Titulares de Diploms e Especializacio Tecnaidgics
 Titulares de Outros Cursos Superiaras

sy 0

Figura 11 — Inicio de nova candidatura.

Na interface seguinte, selecione o ciclo de estudos, a unidade organica de ensino, curso a que
se pretende candidatar e o regime de candidatura:

Candidaturas

razo de candidatura a decorrer)

Regime de Ensino: @ Todos () Presencial () E-Learning () B-Learning

Ciclo de Estudos:  1° Ciclo {Licenciatura) L —_—
Unidade Orgénica:  Escola Superior Agraria v
* Curso:

observagdo: os campos "regime”, "diclo de estudos” e “unidade orgénica” destinam-se apenas a

visualizar todos

cursos com prazos de candidaturas awslmente a decorrer

da Candidatura
* Regime: v

Deserigdo:

* Campos de preenchimento obrigatario.

Figura 12 — Preenchimento de campos de candidatura.

Em funcdo do regime selecionado, as interfaces apresentadas nos passos seguintes no processo
de candidatura poderdo ser diferentes. Mais uma vez, tenha em atencdo os campos obrigatérios

assinalados com *.
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Clique em Continuar e preencha todos os campos do formulario, tendo em atengdo os campos

obrigatdrios assinalados com *.

Politecnico
de Coimbra
> Novs Canclidstura Versdo de Testes
Geral

Ane Letive: 20192020

Candidaturas

Curse: Licenciatura em AUMINSITagis e Marketng

Fase: 1. Fac
Regime: Muoanga e Par InSULLIGO/CUrso
* Pretende creditagbes . Sm - 2o

[equivalencias) das suas =
disciplinas? "

Balcio Académico

“ Habilitagao Literaria:

Deverd seledons

Casase tiate de
do mestrade in

* Pais de conclusio:

* Data Conclusio: T

* Média Final + Devers corverter a sua meda pars & =scals 6.2

Inesirado integrado ndo deve colocar a licenciatura

Figura 13 — Preenchimento de campos de candidatura e habilitagdo literdria.

Apds o preenchimento, clique em Continuar.

Sera exibido um aviso relativamente aos termos gerais de candidatura, por favor leia com atencdo

e clique depois em Continuar.

O passo seguinte é o carregamento (upload) dos ficheiros contendo os documentos exigidos na
candidatura, de acordo com as exigéncias do concurso (ird variar consoante o regime escolhido).

1- Dighaaagia 6o documenta de identificagio ol (Passaparte, Cartéo de Cidsdio ou Bilnete de Idenydsde esrangeins com & device sutoriaaséa do pripro pars uiilzerio excusiva 1o

0 & ingresso e scorda

ampetente de ensino)
Europeu Comum de Referén
rovailva da Inscrigie ns prov

do tom 0 Qua
documenta c

* Campos de preenchimenta obrigatério,

Carregue nos botdes “Adicionar” nos campos obrigatérios e nos
restantes aplicaveis ao seu caso. O formato de ficheiros suportado é
de extensdo .pdf .

Figura 14 — Carregamento de ficheiros do candidato.

Adicionar

Adicionar

(! A candidatura devera incluir toda a documentacdo indicada como obrigatéria. Tenha em
atencado as descri¢cdes associadas a cada documento para fazer o carregamento dos ficheiros nos

campos corretos.
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3.2. Lacrar a candidatura

ApOs insercdo de toda a documentacdo obrigatdria, podera prosseguir com a finalizagdo da
candidatura.

1. No processo de finalizacdo, o sistema verifica se a candidatura esta em condicdes de ser
- submetida.

® Estado de preenchimento da infermagdo da candidatura
X rotografia + Documertos 2des K candidatura Lacrada

Nome:
Data de Nascimento: 11-02-2003
Email Oficial: @gmail.com
Contacto Oficial:

Estado da Fotografia:

Sty Estudante Internacional - Brasil
Ane Letive: 2021/2022
Regime: Estudanie Internacional
Fase: 17 Fase
N da candidatura: E|_20211001
N.° de inscrigio ENEM:
Ano de Realizaso do ENEM:

Cadastro pessoa fisica:

Curse: Licenciatura em Biotecnclogiz

Figura 15 — Verificagdo da candidatura.

Por fim, clique em “Lacrar” para finalizar o processo de candidatura e submeté-la na plataforma.

©  Estado de p i a0 da
K Fotogratia - otz 205 b =

Nome:
Dista de Nascimentar 11022003
Email Oficial Lo
Contacts Oficials

Estada da Fotagrafia

Estudante Internacional - Srasi e e
AnoLetiva:

M. do candidature:
N de inseriso ENEM:
Ana de Realizagso do ENEM:

Cadastrs pessoa fisica:

w— (s o

Figura 16 — Lacrar a candidatura.
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Surgira o ecra de lacragem da candidatura e, caso pretenda prosseguir, clique em “Confirmar”.

Lacrar Candidatura

Apds lacragem a sua candidatura serd submetida, ndo pedendo realizar mais alteracSes sobre a mesma. Para alterar, completar ou corrigir informacic da candidatura apds submissdo deverd contate
Ng caso de candidarura a0 abrigo do Regime do Estudante Internacional, devera contactar a linha de apoio &0 Estudante Internacional do |PC através do email estudaremcoimbra@ipe.pt.

Poderé sempre regressar & area de Candidaturas deste site e visualizar os dados da sua candidatura, consultar os dades para o pagamento e scompanhar 3 evolugdo do processo de candidaturas,

Deseja mesma lacrar 2 sua candidatura?

Figura 17 — Lacrar a candidatura - confirmagdo.

Apos a confirmagao, ird visualizar a seguinte mensagem:

Obrigado. Terminou a sua candidatura com sucesso!

Codige da sua candidatura: El_20211001. imprimir Resumo da Candidatura

Caso queira completar ou alterar algum dado da sua candidatura devera entrar em contacto com os Servigos Académicos ou, no caso de candidatu
estudaremcoimbra@ipc.pt.

Pagamento
Por favor, proceda a0 pagamento de 75,00 Euros ac Instituto Politécnico de Coimbra - Escola Superior Agraria (NIF: 600027350), para efectivar a sua candi

Tem até ac dia 13-04-2021 para efectuar o pagamento.
Podera sempre valtar a este site consultar os dados de pagamento e acompanhar a evolugdc da sua candidatura:

Figura 18 — Candidatura submetida.

Neste ecrd encontram-se também 0s modos  ¢.oamenio por Mulibanco
de pagamento dlSpOﬂIbI|IZadOS Refel’énCIa Arravés de uma caixa multibanco ou através de um servico de homebanking, aceda & opgio "P:
Multibanco ou Tesouraria da UOE. Entidade: 12250

MB
- ) Referéncia: 000238926

AT

Montante: 75.00 €

Figura 19 — Exemplo de modo de pagamento.

/1 Relembramos que a candidatura s6 passara para a fase seguinte do processo (analise por
s parte dos Servicos e avaliacdo do juri) apds pagamento da taxa de candidatura.

NOTA IMPORTANTE: Este documento ndo dispensa a consulta dos Portais das Unidades
Organicas de Ensino, bem como dos regulamentos disponiveis no Portal do Instituto Politécnico
de Coimbra no link https://www.ipc.pt/ipc/sobre/documentos/estatutos-e-regulamentos/ e
demais legislacdo em vigor.
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