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Normas para a elaboracio de trabalhos para obtencio do titulo de

especialista

Os trabalhos para obtenciio do titulo especialista deverio respeitar o seguinte

-formato:

e Uso da dimensio A4

e Organizagfo da capa (ver Anexo 1)

(@]

Deve conter logétipo do ISCAC, titulo do trabalho, nome do autor, local
e data
A formatag8o a usar deve obedecer as seguintes regras gerais:

= Titulo: 18 pontos, negrito, centrado

= Nome do autor: 14 pontos, negrito, centrado

= Local e data: 12 pontos, negrito, centrado

e Organizacdo do trabalho
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Pagina 1 deve conter o nome do autor, titulo do trabalho e informagao
complementar (formatagéo idéntica a da capa)

Pagina 2 reservada a agradecimentos do autor (opcional)

Pagina 3 dedicada ao resumo e palavras-chave (em portugués e em
inglés)

Pagina 4 deve conter o indice

Péagina 5 deve conter a lista de figuras

Pagina 6 deve conter a lista de tabelas

Pagina 7 deve conter a lista de acronimos

Péagina 8 e seguintes conterfio o corpo de texto do trabalho, conclusdes,
bibliografia e eventuais anexos.

O corpo do texto deverd ser apresentado no tipo de letra Times New Roman
ou Calibri ou Arial, com dimenséo maxima de 12 e minima de 11, justificado,
com um espagcamento maximo de 1,5 linha e com margens da frente de:
esquerda 3 cm, direita 2,5 cm, superior 3cm e inferior 3cm.

As notas de rodapé e legendas das figuras ou tabelas devem apresentar um
espagcamento de 1 linha e tamanho de letra de 9 pontos. O texto de tabela deve
ser também em 9 pontos. No cabegalho, recomenda-se a inser¢do do titulo do
trabalho.

A numerag@o deve ser colocada no rodapé no lado exterior da pagina.

As citagdes, referéncias e bibliografia deverdo adotar a Norma Portuguesa
sobre referéncias bibliograficas NP 405.



Anexo 1
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INSTITUTO POLITECNICO DE COIMBRA
INSTITUTO SUPERIOR DE CONTABILIDADE E ADMINISTRACAO DE COIMBRA

TIiTULO DO TRABALHO

Nome do autor(a)

Relatorio do trabalho submetido para a obtengdo do titulo de especialista.

COIMBRA

Meés Ano




