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Configuragcao de uma conta de correio electrénico do ISCAC no
Microsoft Outlook 2013 ﬂz

Qualquer utilizador do ISCAC pode configurar a sua conta de correio electréonico numa aplicagao
cliente de e-mail, do tipo “Microsoft Outlook”, "Thunderbird", "Apple Mail", etc., Durante a
configuracdo sdo solicitados alguns parametros, tais como o endereco de correio electrénico ou o
servidor de e-mail.

Descrevem-se, de seguida, os passos necessarios para configurar uma conta de correio electrénico
do ISCAC, no Microsoft Outlook 2013. Para configurar outro cliente de mail, os passos sao
semelhantes.

Siga as figuras e adapte com os seus dados.

©

L [nformacOes Sobre a Conta

Abrir e Exportar

Outlook hoje - Outlook

Seleccione

Nenhuma conta disponivel. Adicione uma conta de correio eletrénico para ativar as funcionalidades
adicionais.

o menu Ficheiro / Informagoes
== Adicionar Conta

e o botdo Adicionar Conta 2l Defini¢des de Conta e de Rede Social

Imprimir

Mudar as defini¢des para esta conta ou definir mais ligac6es.

Defini¢Ses Ligar a redes sociais.
de Conta ~
Conta do Office
Opgdes = Limpeza da Caixa de Correio
= Gerir o tamanho da caixa de correio ao esvaziar Itens Eliminados e arquivando.
Sair Ferramentas
de Limpeza ~

’—3: Suplementos Lentos e Desativados

- Gerir os suplementos que estdo a afetar a sua experiéncia com o Outlook.
Gerir

Suplementos

<
Adicionar Conta lﬁ

— - - -

(¢ ¢do da Conta atica
Configuragdo manual de conta ou ligar a outros tipos de servidores.

) Conta de Correio Eletrénico

Seleccione a op¢ao
Configuragao manual ou B sl
tipos de servidor adicionais

< Anterior Sequinte > Cancelar
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| Adicionar Conta

=5

Selecione a op¢ao
POP ou IMAP

Escolher Servigo

~) Microsoft Exchange Server ou servigo compativel

Ligar a uma conta do Exchange para aceder ao correio eletronico, calendarios, contactos, tarefas e voice mail

) Servigo compativel com Exchange Active Sync ou Outlook.com
Ligue-se a um servigo como o Outlook.com para aceder ao e-mail, calendarios, contactos e tarefas

Ligar a uma conta de correio eletrénico IMAP ou POP

Adicionar Conta

— e e —

Informacdes do utilizador
Insira o seu nome e o
endereco de correio electrdnico

Informacdes sobre o servidor !
Insira as definicdes que estdo na
Figura.

Informacdes de inicio de sessdo
Insira o seu username e

respectiva password.
(estas credenciais foram fornecidas
em documento para o efeito)

Para configurar uma

Definigées de Conta POP e IMAP
Introduza as definigdes do servidor de correio eletrénico da conta.

Informagées do utilizador Defini¢des da Conta de Teste

O seu nome: Recomendamos que teste a conta para se certificar de

que as entradas estdo corretas.

Testar definigées da conta...

[] Testar automaticamente as definigdes da conta
ao clicar em Seguinte

0O MEU NOME

Endereco de Correio Eletrénico: user@iscac.pt

Informagées sobre o servidor

Tipo de Conta: pOP3

Servidor de recegdo de correio: mail.iscac.pt

Servidor de envio de correio (SMTP): | smtp.iscac.pt Colocar mensagens novas em:

Informaces de inicio de sessdo Q) Novo Ficheiro de Dados do Outlook

Nome de utilizador: user “)Ficheiro de Dados do Outlook Existente

C—

M Memorizar palavra-passe

Palavra-passe: Procurar

| Reguerer inicio de sessdo com Autenticacdo de
Palavra-passe Segura (SPA)

Mais definigges ...

< Anterior " Seguinte > ] [ Cancelar l

ligacdo segura, selecione o
botao Mais definig¢des...

Selecione o separador
Servidor de envio

e active as opgdes
O meu servidor de envio (SMTP) |

=

Defini¢des do correio eletrénico da Internet

Servidor de envio | Avangadas

[¥] © meu servidor de envio (SMTP) requer autenticacdo

() Utilizar as mesmas definigGes do meu servidor de rece¢ao de correio
(@) Iniciar sessdo utilizando

Nome de utilizador: |user@iscac.pt

. - Palavra-passe: W
requer aUtentlcacao N Memorizar palavra-passe
Il [ |Requerer Autenticagdo por Palavra-passe Segura (SPA) i
Iniciar sessao utilizando )
Insira o enderego de e-mail e N (") 1Iniciar sessdo no servidor de rececdo de correio antes de enviar correio
respectiva password Defini¢des do correio eletrénico da Internet lﬁj
’ Geral | Servidor de envio | Avancadas ‘
Selecione o sepa rador Nimeros de porta do servidor
Avan;adas e Servidor de rececdo (POP3): 995 [ Utilizar predefinigées
insira os dados conforme a (V] Este servidor requer uma ligagdo encriptada (SSL)
ﬁgura | Servidor de envio (SMTP): 587 !
" Utilize o seguinte tipo de ligagdo encriptada: |TLS E]
\| | Tempos de espera do servidor 4
Curto "V Longo 1 minuto
! Entrega

[ IDeixar uma cépia das mensagens no servidor:

Remover do servidor apés | 14

Remover do servidor ao eliminar de 'Itens eliminados
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Selecione o botdo OK e, de volta
a janela com as configuracdes
da conta, selecione o botao
Testar defini¢des da conta...

Ser tudo estiver bem definido,
deverd surgir uma janela
semelhante a esta.

Feche a janela.

Avance com o processo de
Configuracao, selecionando o
Botao Seguinte.

Termine em Concluir.

i Adicionar Conta ﬂ
=

Definigées de Conta POP e IMAP
Introduza as definigdes do servidor de correio eletrénico da conta.

Informagées do utilizador Definig¢es da Conta de Teste
O seu nome: 0O MEU NOME Recomendamos que teste a conta para se certificar de
que as entradas estdo corretas.

I Enderego de Correio Eletrénico: user@iscac.pt

Informagées sobre o servidor =

Testar definiges da conta...

Tipo de Conta: POP3 E

r B

Defini¢des da conta de teste s

Parabéns! Todos os testes foram concluidos com éxito. Clique em 'Fechar' para

. Parar
continuar.

Tarefas | Erros

Tarefas Estado |
 Iniciar sessdo no servidor de rececdo de correio (POP3) Concluido I
/ Enviar mensagem de correio eletrénico de teste Concluido i

L

i Adicionar Conta ﬂ

Esta pronto!

Temos todas as informagGes necessarias para configurar a sua conta.

Adicionar outra conta...

< Anterior Concluir
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