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Configuração	
  de	
  uma	
  conta	
  de	
  correio	
  electrónico	
  do	
  ISCAC	
  no	
  
Microsoft	
  Outlook	
  2013	
  
	
  

Qualquer	
   utilizador	
   do	
   ISCAC	
  pode	
   configurar	
   a	
   sua	
   conta	
   de	
   correio	
   electrónico	
   numa	
   aplicação	
  
cliente	
   de	
   e-­‐mail,	
   do	
   tipo	
   “Microsoft	
   Outlook",	
   "Thunderbird",	
   "Apple	
   Mail",	
   etc.,	
   Durante	
   a	
  
configuração	
  são	
  solicitados	
  alguns	
  parâmetros,	
  tais	
  como	
  o	
  endereço	
  de	
  correio	
  electrónico	
  ou	
  o	
  
servidor	
  de	
  e-­‐mail.	
  	
  
	
  
Descrevem-­‐se,	
  de	
  seguida,	
  os	
  passos	
  necessários	
  para	
  configurar	
  uma	
  conta	
  de	
  correio	
  electrónico	
  
do	
   ISCAC,	
   no	
   Microsoft	
   Outlook	
   2013.	
   Para	
   configurar	
   outro	
   cliente	
   de	
   mail,	
   os	
   passos	
   são	
  
semelhantes.	
  
	
  
Siga	
  as	
  figuras	
  e	
  adapte	
  com	
  os	
  seus	
  dados.	
  
	
  
	
  
Seleccione	
  	
  
	
  
o	
  menu	
  Ficheiro	
  /	
  Informações	
  
	
  
e	
  o	
  botão	
  Adicionar	
  Conta	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Seleccione	
  a	
  opção	
  
Configuração	
  manual	
  ou	
  	
  
tipos	
  de	
  servidor	
  adicionais	
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Selecione	
  a	
  opção	
  
POP	
  ou	
  IMAP	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Informações	
  do	
  utilizador	
  
Insira	
  o	
  seu	
  nome	
  e	
  o	
  	
  
endereço	
  de	
  correio	
  electrónico	
  
	
  
Informações	
  sobre	
  o	
  servidor	
  
Insira	
  as	
  definições	
  que	
  estão	
  na	
  
Figura.	
  
	
  
Informações	
  de	
  início	
  de	
  sessão	
  
Insira	
  o	
  seu	
  username	
  e	
  	
  
respectiva	
  password.	
  
(estas	
  credenciais	
  foram	
  fornecidas	
  
em	
  documento	
  para	
  o	
  efeito)	
  
	
  
Para	
  configurar	
  uma	
  	
  
ligação	
  segura,	
  selecione	
  o	
  	
  
botão	
  Mais	
  definições...	
  
	
  
Selecione	
  o	
  separador	
  
Servidor	
  de	
  envio	
  
	
  
e	
  active	
  as	
  opções	
  
O	
  meu	
  servidor	
  de	
  envio	
  (SMTP)	
  	
  
requer	
  autenticação	
  
	
  
Iniciar	
  sessão	
  utilizando	
  
Insira	
  o	
  endereço	
  de	
  e-­‐mail	
  e	
  	
  
respectiva	
  password	
  
	
  
	
  
Selecione	
  o	
  separador	
  
Avançadas	
  e	
  	
  
insira	
  os	
  dados	
  conforme	
  a	
  
figura	
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Selecione	
  o	
  botão	
  OK	
  e,	
  de	
  volta	
  	
  
à	
  janela	
  com	
  as	
  configurações	
  	
  
da	
  conta,	
  selecione	
  o	
  botão	
  
Testar	
  definições	
  da	
  conta...	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Ser	
  tudo	
  estiver	
  bem	
  definido,	
  
deverá	
  surgir	
  uma	
  janela	
  
semelhante	
  a	
  esta.	
  
	
  
	
  
Feche	
  a	
  janela.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Avance	
  com	
  o	
  processo	
  de	
  	
  
Configuração,	
  selecionando	
  o	
  
Botão	
  Seguinte.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Termine	
  em	
  Concluir.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
 


