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INSTITUTO POLITECNICO DE COIMBRA

Despacho n.° 11617/2019

Sumario: Alteragdes a tabela de emolumentos do Instituto Politécnico de Coimbra.

Nos termos do n.° 2 do artigo 38.° dos Estatutos do Instituto Politécnico de Coimbra, homolo-
gados pelo Despacho Normativo n.° 59-A/2008, de 14 de novembro, publicado no Diario da Repu-
blica, 2.2 série, n.° 225, de 19 de novembro de 2008, alterado e republicado através do Despacho
Normativo n.° 6/2019, de 18 de fevereiro, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 52, de 14
de margo de 2019, o Conselho de Gestao, reunido em 07 de novembro de 2019, deliberou aprovar
a tabela de emolumentos do Instituto Politécnico de Coimbra, que se publica em anexo ao presente
despacho.

A presente tabela entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo no Diario da Repu-
blica, considerando-se revogada a tabela publicada através do Despacho n.° 10914/2010, de 23
de junho, no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 126, de 01 de junho de 2010, bem como todas as
sucessivas alteracgdes.

12 de novembro de 2019. — O Presidente, Jorge Conde.

ANEXO

Tabela de emolumentos do Instituto Politécnico de Coimbra

Atos

1 — Candidaturas:
1.1 — Concursos especiais (maiores de 23 anos, titulares de outros cursos superiores, titulares

de um diploma de CET, titulares de diploma de CTSP e Estudante Internacional) ('). . . .. 75,00 €
1.2 — Reingresso, mudanga de par instituigcao/curso . . ........... ... ... .. 75,00 €
1.3 — Mudanga de regime de frequéncia (entre pds-laboral e diurno e vice-versa)........ 50,00 €
1.4 —2°Ciclo dos CUrSOS (1), . .o oot 75,00 €
1.5 —Concurso Local de ACESSO . . ..ottt 50,00 €
1.6 — Cursos técnicos superiores profissionais. . . . ........... i 75,00 €
1.7 — Formacéo especializada e profissionalizagdo em servigo. . ... .................. 75,00 €
1.8 — POS-graduacao. . . . . ..o 75,00 €

2 — Inscrigbes — Matriculas:
2.1 — Provas de avaliagao de capacidade para maiores de 23 anos/Provas de avaliagéo de

capacidade paraingressonos CTSP . . ... .. ... . 50,00 €
2.2 — Pré-requisitos com provasde aptidao . . . . ........... . . . 50,00 €
2.3 — Matricula (1.° ano)/Inscrigéo (anos subsequentes) 1.°Ciclo. .. .................. 30,00 €
2.4 — Matricula (1.° ano)/Inscri¢cdo (anos subsequentes) 2.°Ciclo. .. .................. 75,00 €
2.5 — Inscrigdo em cursos técnicos superiores profissionais .. ....................... 30,00 €
2.6 — Inscrigdo em outros cursos de formagéo ou pés-graduagdo. ... ................. 75,00 €
2.7 — Alteragao da inscrigdo de unidade curricular por decisdo do estudante . . .......... 20,00 €
2.8 — Alteragao de ramo/percurso por decisdodoestudante. . . ...................... 50,00 €
2.9 — Inscrigdo e frequéncia em unidade curricularisolada . ... ........... ... ... ..., 125 €/unidade

curricular isolada

2.10 — Inscrigao e frequéncia de estudante regular em unidade curricular adicional no IPC 75 €/unidade

extracurricular
2.11 — Inscrigdes em exames por unidade curricular na época de recurso, especial e extraordi-

L= 4 = 10,00 €
2.12 — Inscrigbes em exames por unidade curricular para efeitos de melhoria de nota. . . . . 10,00 €
2.13 — Inscrigdes em provas do concurso local de acesso (1.°ciclo). . ................. 25,00 €
2.14 — Inscrigbes em provas de exame para ingresso no 1.° ciclo de Estudantes Internacio-

DS .« o ottt 100 €

2.15 — Inscrigbes em provas escritas e orais de linguas, no ambito do Estatuto do Estudante
Internacional . . . ... ... 70,00 €
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3 — Certiddes:
3.1 — *Certidao de matricula, inscrigdo ou frequéncia (2.2 e seguintes, por ano letivo). . . . . 5,00 €
3.2 — *Certiddes de registo /diploma:
3.2.1 — Certiddo de registo /diploma do grau mestre e do grau de licenciado . .. ......... 100,00 €
3.2.2 — Certidao de registo /diploma de curso de mestrado (curso de especializagdo) e de

CUrsO de POS-gradUaCa0 . . . . . oottt ettt e e e 80,00 €
3.2.3 — Certidao de registo /diploma de curso de especializagdo tecnoldgica e de curso técnico

superior profissional . . .. .. ... 80,00 €
3.2.4 — Certidao de registo /diploma de parte de curso de mestrado néo inferior a 60 ECTS

ou de parte de curso de licenciatura ndo inferiora 120 ECTS....................... 80,00 €
3.2.5 — 2.° pedido e seguintes por certiddoderegisto .. ........... .. ... ... 20,00 €
3.3 — *Certiddo descritivade estagio . ........... . 15,00 €
3.4 — *Certidao de contetidos programaticos: (Por cada unidade curricular). ... ......... 20,00 €

(até ao maximo
de 200,00€)

3.5 —*Certiddode cargas horarias. . . ... . i 10,00 €
3.6 — *Certidao de aprovacao explicitando a(s) unidade(s) curricular(es) . .............. 15,00 €
3.7 — *Certificado de cursos de formagao continua, cursos livres ou outras agdes de formagao 15 €
3.8 — *Certidao prevista no n.° 4.° do artigo 11.° do Regulamento das provas de avaliagdo de

capacidade para a frequéncia dos cursos superiores do IPC dos maiores de 23 anos. . . . 20,00 €
3.9 — Outras certiddes:
3.9.1 — *Certidao de conclusao de curso pré-Bolonha (quando detentor de Carta de Curso) 20,00 €
3.9.2 — *Certidao ndo especificada (por pagina). . . . . ... 5,00 €
3.9.3 — *Certidao por fotocopia (Por pagina). . . . ... ..ottt e 1,50 €
3.9.4 — Certiddo em lingua estrangeira (que nao inglés; valor a acrescer a certidao respetiva) 0,06 €/palavra —

até 100 palavras
0,05 €/palavra — a partir
de 100 palavras
a 1000 palavras
0,04 €/palavra — mais
de 1000 palavras
(até ao maximo

de 100,00 €)

3.10 — Declaragdes ndo especificadas. . .. ... 15€
4 — Cartas de Curso:
4.1 — Grau de Licenciado:
411 —Cartade CUISO . . ...ttt 150,00 €
4.1.2 — Carta de Curso + Certiddo de Registo/Diploma . . .............. ... ... ....... 200,00 €
4.2 — Grau de Mestre:
421 —Cartade CUrSO . ... 170,00 €
4.2.2 — Carta de Curso + Certiddo de Registo/Diploma . . ........... ... ... .. ... ..... 220.00 €
5 — Reconhecimento de graus e diplomas estrangeiros:
5.1 — Reconhecimento de nivel e reconhecimento especifico (grau de licenciado, grau de

mestre e de diploma de técnico superior profissional) . .. .......... .. ... .. ... ... 400,00 €
5.1.1 — Realizagao de provas de avaliagéo de conhecimentos determinados para a atribui¢cao

de Reconhecimento Especifico ......... ... ... . . . . 150,00 €/por prova
5.2 — Reconhecimento automatico. . .. ... . 40,00 €
6 — Creditagao:
6.1 — EStUdO Prévio . . ... .. 100,00 €
6.2 — Creditagao de unidades curriculares realizadas no IPC:
6.2.1 — Porcada ECTSrequerido . ....... ...t 5,00 €
6.3 — Creditagao de unidades curriculares realizadas noutras Instituigdes:
6.3.1 —Porcada ECTS requerido. . . ... e e e 15,00 €
6.4 — Creditagao de experiéncia profissional:
6.4.1 —Porcada ECTS requerido. . . ... e e 15,00 €
7 — Professor Especialista:
7.1 — Requerimento para a realizagédo de prova para atribuicao do Titulo de Especialista . . . . 1.000,00 €
72— Certificado . . ... ... e 120,00 €
8 — Atos diversos:
8.1 — Revisdo de prova de exame escrito final ou equiparado. . ...................... 25,00 €

8.2 — Consulta das provas de avaliagao de capacidade para maiores de 23 anos, e das provas
de avaliagdo de capacidade para ingresso nos CTSP (por cada prova escrita) ......... 10,00 €
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8.3 — Reapreciacao das provas de avaliagcdo de capacidade para maiores de 23 anos . . . . 50,00 €
9 — Atos de matricula e inscrigéo fora do prazo (?):
9.1 — Nos primeiros 15 dias seguidos a contar do prazo fixado. ... ................... 15,00 €
9.2 — Nos 15 dias subsequentes e até 30 dias seguidos a contar do prazo fixado .. ...... 50,00 €
9.3 — Apods 30 dias seguidos, se autorizado o requerimento de matricula/inscricdo fora do
Prazo fixado . ... . 100,00 €

10 — Isengdes e Redugdes:

10.1 — Estao isentas de emolumentos as certidoes para fins de ADSE, abono de familia, IRS,
militares e pensdes de sangue, as certiddoes requeridas pelas Associagdes de Estudantes,
desde que necessarias para instruir processos enquadrados nas suas atividades especificas,
mediante pedido apresentado na respetiva Escola, indicando o fim a que se destinam, bem
como todas as outras certiddes/declaragdes cuja isengao esteja legalmente prevista.

10.2 — Os estudantes com bolsa de apoio social atribuida pela DGES e/ou dos SASIPC bene-
ficiam de uma redugao de 50 % nas taxas previstas, enquanto forem cumulativamente estu-
dante e bolseiro. Esta excecéo nao se aplica as taxas por praticas de atos fora do prazo.

10.3 — A taxa prevista para a revisdo de prova de exame ou apreciagao de processo de ava-
liacdo devera ser devolvida aos interessados no caso de virem a obter a classificagao mais
elevada que a anteriormente obtida ou decisdo mais favoravel.

10.4 — Os trabalhadores do IPC (docentes e ndao docentes) estao isentos do pagamento das
taxas previstas nos pontos 5,6 e 7.

* A certiddo podera ser emitida em lingua portuguesa ou lingua inglesa

(") Ficam isentos os estudantes que tenham concluido: — um CTESP no IPC, caso se estejam a candidatar a uma licenciatura; — uma licenciatura
no IPC, caso se estejam a candidatar a um mestrado.

(%) N&o aplicavel se o ndo cumprimento dos prazos for da responsabilidade da Unidade Orgénica.
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