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ISCAC  COIMBRA BUSINESS SCHOOL Informética

Configurar Microsoft Outlook 2010 para aceder ao Gmail (IMAP)
(correio electrénico dos alunos)

Qualquer utilizador do ISCAC pode configurar a sua conta de correio electrénico numa aplicagao
cliente de e-mail, do tipo “Microsoft Outlook”, "Thunderbird", "Apple Mail", etc., Durante a
configuracdo sdo solicitados alguns parametros, tais como o endereco de correio electrénico ou o
servidor de recepcao de e-mail.

Descrevem-se, de seguida, os passos necessarios para configurar a conta de correio electréonico dos
alunos no Microsoft Outlook 2010, para aceder ao Google Apps, via IMAP. Foi utilizada uma conta
iscac999999@alumni.iscac.pt, ficticia, para exemplificar as configura¢cdes. Para configurar outro
cliente de mail, os passos sdao semelhantes.

Siga as figuras e adapte com os seus dados.

Outlook hoje - Microsoft Outlook

Base Enviar/Receber Pasta Ver ESET

Seleccione

L N Informacdes Sobre a Conta
O menu FICheII‘O / |nf0rma§0es 3 MNenhuma conta disponivel. Adicione uma conta de correio electrdnico para activar as

funcionalidades adicionais,

Informagdes
¢ gp Adicionar Conta
e o botdo Adicionar Conta (st

Imprimir ~ Definigdes de Conta

Z;N Modificar definigdes para esta conta e configurar ligagdes adicionais,
Ajuda Definigdes

de Conta ~

] Opcdes
b4 sair
. Limpeza da Caixa de Correio

/9 Gerir o taranho da caixa de correio ao esvaziar Itens Eliminados e

arquivando,
Ferramentas
de Limpeza ~

Adicionar Nova Conta @

Configuracdo da Conta Automatica
Ligar a outros tipos de servidor,

() Conta de Correio Electrénico

() Mensagens de Texto (SMS)

Seleccione a op¢ao
configu rar manua I me nte as (® Configurar manualmente as definicdes do servidor ou tipos de servidor adicionais

defini¢des do servidor....
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Selecione a op¢ao
Correio Electronico da Internet

Informacdes do utilizador
Insira o seu nome e o
endereco de correio electrdnico

Informacdes sobre o servidor
Insira as definicdes que estdo na
Figura.

Informacdes de inicio de sessdo
Insira o seu username e

respectiva password.
(estas credenciais foram fornecidas
em documento para o efeito)

Para configurar uma

ligacdo segura, selecione o
botao Mais definig¢des...

Selecione o separador
Servidor de envio
e active as opgdes

Adicionar Nova Conta @

Escolher Servigo

(®) Correio Electrénico da Internet
Ligar ao servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de correio electrénico.
(O Microsoft Exchange ou servico compativel
Ligar e aceder a mensagens de correio electrdnico, calendério, contactos, Faxes e mensagens de correio de voz.

(OMensagens de Texto (SMS)
Ligar a um servigo de envio de SMS.

Adicionar Nova Conta @

Definicées de Correio Electrénico da Internet
Todas estas definigbies sdo necessérias para que a conta de correio electrdnico funcione.

Informacdes do utilizador Definicdes da Conta de Teste

O seu nome: Depois de preencher as informagdes deste ecrd,
) recomenda-se que teste a conta, clicando no botdo abaixa.
Enderego de correio electrdnico: iscac999999@alumni.iscac.pt (Requer ligagdo & rede)
Informacdes sobre o servidor
Testar definicées da conta...
Tipo de Conta: IMAP v
. . . " v Testar Definicdes da Conta clicando no botdo
Servidor de recepcdo de correio: imap.gmail.com Seguinte

Servidor de envio de correio (SMTP): | smtp.gmail.com

Informacdes de inicio de sessdo
iscac999999@alumni.iscac.pt

Memotizar palavra-passe

Nome de utilizador:

Palavra-passe:

[“]Requerer inicio de sess&o com Autenticagdo de Palavra-passe
Segura (SPA)

Mais definigdes ...

[< Retroceder" Seguinte > ] [ Cancelar ]

Definigoes do correio electronico da Internet

Itens Eliminados
Avangadas

Geral Itens Enviados
Servidor de envio \ Ligag&o

O meu servidor de envio (SMTP) requer autenticacdo
(®) Utilizar as mesmas definigiies do meu servidor de recepcdo de correio
(O Iniciar sess3o utilizando

r 1

O meu servidor de envio (SMTP) requer autenticagao
Utilizar as mesmas credenciais do meu servidor de recepg¢ao de correio

Selecione o separador
Avangadas e

insira os dados conforme a
figura

Definigoes do correio electronico da Internet @

Geral
Servidor de envio

Itens Eliminados
‘ Avancadas

Itens Enviados
Ligagdo

Mumeros de porta do servidor

Servidor de recepcdo (IMAP): | 993 [ Utilizar predefinicées ]

Utilize o sequinte tipo de ligagdo encriptada: [SSL v ]
Servidor de envio (SMTP):
Utilize o seguinte tipo de ligagdo encriptada: [SSL v |

Tempos de espera do servidor
Curto Longo 1 minuto

Pastas

Caminho da pasta raiz: “
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Adicionar Nova Conta E]

Definicdes de Correio Electrénico da Internet
Todas estas definigées sdo necessérias para que a conta de correio electrdnico funcione.

Selecione o botdo OK e, de volta
a janela com as configuracdes

Informacdes do utilizador Definicdes da Conta de Teste

O seu nome: O MEU NOME Depois de preencher as informagdes deste ecrd,

. o~ recomenda-se que teste a conta, clicando no bot&o abaixo.
d a conta , Se I ecione o bOta (0] Enderego de correio electrénico: (Requer ligagdo 4 rede) ’
Nnico Informacdes sobre o servidor
Testar defini¢des da conta...
Tipo de Conta: IMAP v

Ser tudo estiver bem definido, Definigoes da conta de teste

devera su rgi ruma J anela Pare-_béns! Todos os testes foram concluidos com éxito. Clique em 'Fechar' para
semelhante a esta. continuar,

Parar

Feche a janela. Tarefas lErros |
Tarefas Estado
/ Iniciar sessdo no servidor de recepgdo de co... Concluido
 Enviar mensagem de correio electrnico de t... Concluido

Avance com o processo de
Configuracao, selecionando o
Botao Seguinte.

Adicionar Nova Conta

Parabéns!

Introduziu com Exito todas as informagdes necessérias para configurar a conta.

Termine em Concluir.

Para fechar o assistente, clique em 'Concluir',

Adicionar outra conta...

Retroceder Concluir
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